
Na temelju dl. 10. Zakona o knjiznicama i knjizniinoj djelatnosti (\N l712019., 98/2019.) i dl.

I l. Statuta Pravnog Fakulteta u Rijeci, Dekan Fakulteta, na prijedlog KnjiZnidnog vijeia donost

PRAVILNIK O RADU KNJIZNICE PRAVNOG FAKULTETA U RIJECI

I. OPCE ODREDBE

elanak 1.

ovim se Pravilnikom ureduje knjiznidna djelatnost, ustrojstvo i upravljanje Knjiznicom

Pravnog fakulteta u Rijeci (u daljnjem tekstu: KnjiZnica) u sastaw Pravnog l'akulteta u Rijeci

(u daljnjem tekstu: Fakultet), obrazovna uloga i potpora znanstveno-istraZivadkoj djelatnosti

Fakulteta te kultuma i javna djelatnost KnjiZnice.

ilanak 2.

KnjiZnica obavlja svoju djelatnost pod nazivom <lkjiZnica Pravnog fakulteta u Rijeci>r kao

visoko5kolska knjiZnica u sastalu Fakulteta.

ilanak 3.

KrjiZnica djeluje kao posebna ustrojbena jedinica u svrhu djelotvomog i cjelovitog osiguranJa

uvjeta za realizaciju znanstveno-istraZivadke, nastavne i obrazovne djelatnosti.

ilanak 4.

Sjediste Knjiznice je u Rijeci, Ul. Hahlii' br. 6.

ilanak 5.

KnjiZnica ima pedat pravokutnog oblika dimenzija 1,5 x 4 cm sljede6eg sadr1aja: ,,KnjiZnica

Pravnog fakulteta u Rijeci".

elanak 6.

Radna mjesta i potreban broj zaposlenika u KnjiZnici utwduju se na temelju Zakona o

knjiZnicama i mjiZnienoj djelatnosti i Standarda za visoko5kolske knjiZnice, a urecluju se

aktom o unutamjem ustroju i sistematizaciji Fakulteta'

II. KNJIZNIENA DJELATNOST

elanak 7.

KnjiZnica planira, osigurava i razvija opseg i kvalitetu knjiinidnih poslova i usluga u skladu sa

strateikim odrednicama i znanstveno-istraZivadkim i obrazormim programima Fakulteta'



Clanak 8,

(l) I(njiZnica obavlja svoje poslove prema utvrdenim Standardima za visoko5kolske knjiZnice

i u skladu s pozitivno-pravnim propisima.

(2) K-njiZnidna djelatnost obuhvada posebno:

- nabavu knjiZnidne gratle i izgradnju knjiZnidnih zbirki
- strudnu obradu knjiZnidne grade prema strudnim standardima, Sto ukljuduje izradu

informacijskih pomagala u tiskanom i/ili elektronidkom obliku
- pohranu, duvanje i zaStitu knjiZnidne grade te provodenje mjera za5tite knjiZnidne grade

koja je kultumo dobro

- pruZanje informacijskih usluga, posudbu i davanje na kori5tenje knjiinidne gra<le,

ukljuiujuii meduknjiZnidnu posudbu

- digitalizaciju knjiZnidne grade

- usmjeravanje i podudavanje korisnika pri izboru i kori5tenju knjiZniinc grade,

informacijskih pomagala i drugih izvora

- kreiranje i izvodenje razliditih vrsta edukacijskih programa za korisnike knjiZnice u
okviru plana rada i u organizaciji knjiZnice

- biljeZenje i praienje cjelovite publicistidke aktivnosti matidne ustanove
- bibliometrijska i druga metrijska istraZivanja i usluge
- vodenje dokumentacije i prikupljanje statistidkih podataka o poslovanju, knjiZnidnoj

gradi, korisnicima i o koriStenju usluga knjiZnice
- umreZavanje u knjiZnidni sustav Republike Hrvatske
- pripremu kultumih, informacijskih, obrazovnih iznanstvenih sadrZaja i prograrna

- knjiZnidne usluge za izvodenja visokoSkolskog studija na daljinu te osiguravanje

pristupa digitalnim obrazovnim materijalima

- ujednadavanje, usustavljivanje, revidiranje i alunranje znarstvenih profila znanstveno-

nastavnog osoblja

- keiranje i upravljanje digitalnim bazama podataka (institucijski repozitoriji)
- suradnja s ostalim ustanovama u akademskoj i znanstvenoj zajednici u svrhu

poboljSanja dostupnosti znanstvenih informacija
- sudjelovanje u programima Fakulteta.

- sudjelovanje u izdavadkoj djelatnosti Fakulteta.

- sudjelovanje i provedba razliditih strudnih projekata vezanih za knjiZnidne usluge.

(3) Pri obavljanju digitalizacije knjiZnidne grade iz svojih zbirki knjiZnica je duZna postovati

norrne za digitalizaciju grade, izradu arhivskih i korisnidkih primjeraka te metapodataka

sukladno s pozitivno-pravnim propisima.

(4) KnjiZnicaje obvezna prikupljati statistidke podatke o svome poslovanju iunositi ih u sustav

jedinswenog elektronidkog prikupljanja statistidkih podataka o poslovanju knjiznica pri

Nacionalnoj i sveudiliSnoj knjiZnici u zagrebu sukladno s pozitivno-pravnim propisima.



III. USTROJ I UPRAVLJANJE KNJIZNICOM

elanak 9.

Knjiinica ima voditelja i KnjiZnidno vije6e.

e lanak 10.

(1) Voditelj KnjiZnice organizira rad i poslovanje KnjiTnice sukladno s odredbama Pravilnika

i drugih akata Fakulteta.

ilanak 11.

KnjiZnidno vije6e ima pet dlanova. ietiri dlana imenuje Dekan: jednog iz reda prodekana, dva

iz reda nastavnika i suradnika, jednog iz reda studenata, a peti je dlan voditelj IGrjiZnice koji je

ujedno i predsjednik IfujiZnidnog vije6a.

ilanak 12.

(l) KnjiZnidno vijeie obavlja sljedeie poslove:

- razmatra i daje miSljenja o strudnim i drugim pitanjima tada i razvitka KnjiZnice

- predlaLe nadin organiziranja i vodenja struanog rada KnjiZnice

- poduzima i druge aktivnosti vaLne za rad KnjiZnice

(2) Sastanke KnjiZnidnog vije6a saziva predsjednik.

ilanak 13.

strudni nadzor nad radom Knjiinice obavlja Sveudilisna knjiZnica u Rijeci u skladu s vaZeiim

propisima.

IV. SREDSTVA ZA RAD KNJIZNICE

ilanak 14.

Sredstva za rad Knjiinice osigurava Fakultet. Financijska sredstva namijenjena KnjiZnici

planiraju se godi5njim planom Fakulteta, a prema prijedlogu ItujiZnidnog vije6a i odobrenju

dekana.

V. STJECANJE I ODRZAVANJE KNJIZNIENE GRADE

ilanak 15.

(l) KnjiZnica stvara svoj fond kupnjom' zamjenom i darovima'



(2) KnjiZnici Fakulteta obvezno se dostavljaju:
- sve knjige Eiji je izdavaE Fakultet - l0 besplatnih primjeraka
- magistarski radovi i doktorske disertacije obranjene na Fakultetu - I primjerak
- magistarski radovi i doktorske disertacije nastavnika Fakulteta obranjene na drugim

ustanovama - I primjerak
- diplomski/zavrSni radovi studenata obranjenih na Fakultetu.

(3) Digitalne inadice svake vrste diplomskih,/zavr5nih radova obranjenih na Fakultetu traj no

se objavljuju u pdf formatu na javnoj intemetskoj bazi - Repozitoriju Pravnog f'akulteta u

Rijeci. Pristup digitalnim inadicama radova omoguien je korisnicima matidne ustanove -
Fakulteta, prijavom putem elektronidkog identiteta AAI@EduHr.

Clanak 16.

(1) KnjiZna grada nabavlja se iz vlastitih sredstava Fakulteta, kao i putem zamjene, darova te

iz drugih izvora. Nabava naslova ostvaruje se u suradnji s KnjiZnidnim vijeiem.

(2) IfujiZnica kontinuirano utvrduje dostupnost i pokrivenost suvremene nastavne literature te

osigurava potreban broj primjeraka.

(3) KnjiZnica pored tiskane grade nabavlja i osigurava pristup elektronidkoj i mreZnoj gracli.

ilanak 17.

U sludaju ponude za darovanom literaturom Fakultetu, o tome se izvje5tavaju tajnik Fakulteta

i voditelj KnjiZnice. Voditelj KnjiZnice daje mi5ljenje o prihva6anju ponude. Poslovi dobave t

primitka darovane literature obavljaju se u okviru knjiZnidnog poslovanja na Fakultetu.

ilanak 18,

IfujiZnica obavlja razmjenu fakultetskih publikacija s fakultetskim i specijalnim knjiZnicama

te ostalim institucijama u zemlji i inozemstvu.

elanak 19.

KnjiZnica vodi odgovaraju6e inventame knjige u koje obvezatno upisuje sve knjige i dasopise,

kao i ostali knjiZnidni fond. Inventame knjige su temeljni dokument i veza s knjigovodstveno-

radunovodstvenom sluZbom i dokaz materijalne vrijednosti KnjiZnice.

elanak 20.

Svaka bibliografska jedinica u knjiZnidnom fondu mora biti obiljeZena pedatom Knjiznice.

elanak 21.

KnjiZnica vodi dokumentaciju o posudenoj gradi i korisnicima.



ebnak22.

Revizija knjiZnidnog fonda obavlja se sukladno s pozitivno-pravnim propisima koji ureduju

navedeno podrudje.

VI. KORJSTENJE USLUGA KNJIZNICE

elanak 23.

Upisom u KnjiZnicu izmedu korisnika i KnjiZnice uspostavlja se ugovomi odnos diji je sadrZaj

ureden ovim Pravilnikom.

elanak 24.

(1) Usluge KnjiZnice mogu koristiti studenti Fakulteta, zaposlenici i vanjski suradnici

Fakulteta te ostali korisnici. studenti Fakulteta koriste usluge IfujiZnice uz predodenje

studentske identifikacijske isprave ili dlanske iskaznice. Ostali korisnici koriste usluge uz

predodenje osobne iskaznice.

(2) U KnjiZnici, a posebno u ditaonici, se ne smije glasno govoriti, pu5iti, piti, jesti ili na bilo

koji nadin uznemirivati druge korisnike

upute i upozorenja djelatnika KljiZnice.
i remetiti njihov rad. Korisnik mora poStovatl

elanak 25.

Studenti Fakulteta mogu posuditi dvije knjige za koriStenje izvan KnjiZnice na rok od trideset

dana. Apsoluenti i studlnii poslijedipiomskih studija mogu posuditi 5 knjiga na rok od trideset

dana. Posudba ispitne literature moZe se produZiti na dodatnih trideset dana. Knjige se mogu

posuditi i meduknjiinidnom posudbom, na zahtjev druge knjiznice diji je korisnik dlan.

ehnak26.

(1) Korisnici IfujiZnice sluZe se ditaonicom KnjiZnice u svfhu udenja, koristenja knjiZnidne

grade, izrade studentskih radova te koriStenja radunala KnjiZnice'

(2) Fri ulasku u ditaonicu potrebno je javiti se nadzomiku ditaonice. u ditaonicu se ulazi

iskljudivoSastvarimapotrebnimzaraduditaonici.odje6uiostaleosobnestvaripotrebno
jeostavitiugarderobi.KorisniciseuditaonicimogusluZiticjelokupnimfondom
"rnjizni".. periodita, referentna zbirka, druge posebne zbirke KnjiZnice te posljednji

primjerak naslova obvezne ispitne literature koriste se iskljudivo u ditaonici'

(3)Gracluzakori5tenjeuditaonicikorisnikudonosinadzomikditaonice,izuzevsigradeu
slobodnompristupuuditaonicikojukorisnikmoLeuzetisam.Nakonkoristenjagradeu
ditaonici, koiisnik sw gradu ostavlja iskljudivo na svojem radnom mlestu'

(4) Korisnicima nije dopu5teno da sa.iu.u6a.1u na police nitijedan svezak, odnosno primjerak

gracle koji su u bilo koju swhu uzeli s police'



Clanak 27.

(l) Radunala IfujiZnice koriste se radi izrade studentskih radova te pretraZivanja mreZnih

kataloga, elektronidkih izvora i baza podatka, a iskljudivo u svrhu studija i

znanstvenoistraZivadkog rada.

(2) Korisnikje odgovoran za vlastite datoteke i njihovo opremanje i KnjiZnica ne odgovara za

njih.

ilanak 28.

Kr5enje dlanaka 26. i 27. ovoga Pravilnika povladi za sobom stegovnu i drugu odgovornost

sukladno s pozitivno-pravnim propisima i opdima aktima Fakulteta.

elanak 29.

(1) KnjiZnice je duZna u skladu s propisom kojim se ureduje zastita podataka prikupljati i

obradivati osobne podatke svojih dlanova i korisnika.
(2) Aktivnosti KnjiZnice powgnute su obvezama iz op6e uredbe o zastiti osobnih podataka

(GDPR), posebice u pogledu obrade podataka korisnika KnjiZnice u svrhu evidentiranja i

kontaktiranja korisnika te pruZanja usluga KnjiZnice i statistidkih obrada.

ilanak 30.

Tiskana grada iz fonda KnjiZnice moZe se kopirati prema Odluci o fotokopiranju, ispisu i

skeniranju knjiZnidne grade koju donosi dekan Fakulteta.

VII. ZASTITA KNJIZNIdNE GRADE

ilanak 31.

(l) Korisnik je duZan paZljivo postupati s gradom koja mu je dana na koristenje. Nije

dopuSteno grubo i nepaZljivo listanje, savijanje listova, pisanje, podvladenje itd. U sludaju

o5te6enja ili gubitka knjiZne gratte korisnik je duZan IfujiZnici nadoknaditi stvamu

protuvrijednost grade utvrdenu sluZbenom procjenom KnjiZnice ili nadoknaditi drugim

primjerkom izgubljenog odnosno o5teienog naslova.

(2) U interesuje korisnika da pri preuzimanju pregleda gradu i prijavi moguia osteienja.

ilanak 32.

(1) Korisnik koji krsi odredbe ovog Pravilnika ili se ne drzi opiih pravila ponaSanja u

prostorima rtfizni.", posebno onaj koji desie prekoraduje rok posudbe te onaj koji je

nepovratno osietio gradu, moZe na odredeno vrijeme ili trajno izgubiti pravo koristenja

usluga KnjiZnice. O tome odluduje KnjiZnidno vije6e.
(2) Sviri obvezama koje su nastale ni temelju ovoga Pravilnika dlan KnjiZnice mora udovoljiti

i nakon Sto je iskljuden iz dlanstva.



ilanak 33.

(1) Korisnici kojima je za njihov znanstveni ili strudni rad potrebna grada iz drugih knjiZnica

u koje nemaju pravo neposrednog udlanjenja ili se nalaze izvan podrudja Primorsko-
goranske Zupanije, mogu propisanim obrascima naruditi gradu putem me<luknjiZnidne

posudbe.

(2) Rok i nadin kori5tenja publikacija iz meduknjiZnidne posudbe odreduje ustanova koja je
gradu posudila. TroSkove meduknjiZnidne posudbe snosi korisnik.

(3) Nositelj projekta na Fakultetu moZe odluditi da se troSkovi meduknjiZnidne posudbe

narnire iz sredstava projekta. Dekan moZe oduiiti da se tro5kovi meduknjiZnidne posudbe

namire iz sredstava Fakulteta.

elanak 34,

(l) Za knjige koje nisu vraiene u propisanom roku naplaiuje se zakasnina u iznosu od 0,50

kn po jednom radnom danu za jednu knjigu.
(2) Dekan iznimno moZe odludivati da se ne naplati zakasnina:

- povodom Mjeseca hrvatske knjige i Dana hrvatskih knjiZnica ili druge slidne prigode,

- na prijedlog voditelja knjiznice, u iznimno opravdanim sludajevima,
- na temelju posebnog zahtjeva studenta zbog njegova slabijeg imovinskog stanja.

(3) Knjiznica izdaje potvrdu studentu da je vratio sru posuilenu knjiZnidnu gradu te time

izvr5io svoje obveze prema KnjiZnici prije prij ave zavr5nog/diplomskog rada.

elanak 35.

(1) Nastavnici i zaposlenici Fakulteta duZni su odlaskom u mirovinu ili prestankom radnog

odnosa vratiti sve posudene knjige.

ilanak 36.

osoblje KnjiZnice ima pravo, radi osiguranja svog fonda, ftaliti da korisnici pri ulasku u

prostorije KnjiZnice pokaZu svoju studentsku identifikacijsku ispravu, dlansku iskaznicu ili
osobnu iskaznicu i da pri napuStanju knjiZnidnih prostorija pokaZu knjige koje iznose, kao i

sadrZai torbi.

VI. PRIJELAZNE I ZAKLJU.NE ODREDBE

elanak 37.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o radu Knjiznice Pravnog

fakulreta sveudilista u Rijeci, klasa 003-01/2-0117, ur. br. 2170-57-01-02-2, od 4. listopada

2002. eodine.



Clanak 38.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od objave na oglasnoj plodi Fakulteta.

KLASA: 003-01/20-01/3
URBROJ: 217 0-57 -01 -20-r
Rijeka, I 1. veljaie 2020.

^n
(,h'{rl,- 11 2 VtUtc

(f-"

d,ErnNt qf ./
w6'-F4\T'

dr. sc. Vesna\Cmid-Grotid


