Temeljem ¢lanka 14. Statuta Pravnog fakulteta u Rijeci, a u svezi sa Clankom 3.
stavkom 1. Uredbe (EU) 2016/679 Europskog parlamenta i Vije¢a od 27. travnja
2016. o zadtiti pojedinaca u vezi s obradom osobnih podataka i o slobodnom kretanju
takvih podataka te o stavijanju izvan snage Direktive 95/46/EZ (Opéa uredba o zastiti
podataka) dekanica Pravnog fakulteta u Rijeci, prof. dr. sc. Vesna Crni¢-Groti¢ donosi

sljededi

PRAVILNIK O OBRADI 1 ZASTITI OSOBNIH PODATAKA
PRAVNOG FAKULTETA U RIJECI

1.0PCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Pravni fakultet u Rijeci (u daljnjem tekstu: Fakultet) obveznik je primjene odredbi
Uredbe (EU) 2016/679 Europskog parlamenta i Vijeda od 27. travnja 2016. o zastiti
pojedinaca u svezi s obradom osobnih podataka i slobodnom kretanju takvih podataka
te o stavljanju izvan snage Direktive 95/46/EZ (Opta uredba o zastiti podataka) - u
daljnjem tekstu: Opéa uredba o zastiti podataka.
(2) Ovim Pravilnikom utvrduju se nadini i mjere provedbe Opée uredbe o zastiti
podataka, a sve u skladu sa Zakonom o provedbi Opée uredbe o zastiti podataka.
(3) Ovim Pravilnikom utvrduje se koji se podaci imaju smatrati osobnim podatkom
kao i mjere za obradu, ¢uvanje i priopéavanje osobnih podataka.
(4) Rijedi i pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znacenje,
bez obzira jesu li koridteni u muskom ili Zenskom rodu, odnose se na jednak nacin na
muski i Zenski rod. .

Clanak 2.

Fakultet je voditelj obrade osobnih podataka koje samostalno ili s drugima odreduje
svrhu i sredstva obrade osobnih podataka u skladu s nacionalnim zakonodavstvom ili

pravom Europske unije.

Clanak 3.
Pojedini izrazi u ovom Pravilniku imaju sljedece znalenje:
1. ,0sobni podaci” - svi podaci koji se odnose na pojedinca ¢iji je identitet utvrden ili
se mo¥e utvrditi (,Ispitanik”); pojedinac ¢iji se identitet moze utvrditi jest osoba koja
se moZe identificirati izravno ili neizravno, osobito uz pomoc identifikatora kao sto su
ime, identifikacijski broj, podaci o lokaciji, mrezni identifikator ili uz pomo¢ jednog ili
vide &imbenika svojstvenih za fizi¢ki, fizioloki, genetski, mentalni, ekonomski,

kulturni ili socijalni identitet tog pojedinca;
2. ,Obrada” zna¢i svaki postupak ili skup postupaka koji se obavljaju na osobnim

podacima ili na skupovima osobnih podataka, bilo automatiziranim bilo
neautomatiziranim sredstvima kao Sto su prikupljanje, biljeZenje, organizacija,
strukturiranje, pohrana, pritagodba ili izmjena, pronalazenje, obavljanje uvida,

uporaba, otkrivanje prijenosom, $irenjem ili stavljanjem na raspolaganje na drugi
nacin, uskladivanje ili kombiniranje, ogranitavanje, brisanje ili unistavanje;
3. ,Ograni¢avanje obrade" zna&j oznacavanje pohranjenih osobnih podataka s ciljem
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ograni¢avanja njihove obrade u buduénosti;
4. ,Pseudonimizacija" zna¢i obrada osobnih podataka na nacin da se osobni podaci
vide ne mogu pripisati odredenom ispitaniku bez uporabe dodatnih informacija, pod
uvjetom da se takve dodatne informacije dr¥e odvojeno te da podlijeZu tehnickim |
organizacijskim mjerama kako bi se osiguralo da se osobni podaci ne mogu pripisati
pojedincu &iji je identitet utvrden ili se moze utvrditi;

5., Sustav pohrane” znaci svaki strukturirani skup osobnih podataka dostupnih prema
posebnim kriterijima, bilo da su centralizirani, decentralizirani ili raspréeni na
funkcionalnoj ili zemijopisnoj osnovi;

6., Voditelj obrade” znadi fizicka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo
tijelo koje samo ili zajedno s drugima odreduje svrhe i sredstva obrade osobnih
podataka; kada su svrhe i sredstva takve obrade utvrdeni pravom Unije ili pravom
drzave &lanice, voditelj obrade ili posebni kriteriji za njegovo imenovanje mogu se
predvidjeti pravom Unije ili pravom drzave {lanice;

7. Primatelj” znadi fizicka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo
kojem se otkrivaju osobni podaci, neovisno o tome je i on treca strana;

8.  Treéa strana” znadi fizicka ili pravna osoba, tijelo javne viasti, agencija ili drugo
tijelo koje nije ispitanik, voditelj obrade, izvrsitelj obrade ni osobe koje su ovlastene
za obradu osobnih podataka pod izravnom nadleZno$¢u voditelja obrade ili izvrsitelja
obrade;

9. Privola” ispitanika znaci svako dobrovoljno, posebno, informirano i nedvosmisieno
izrazavanje Zelja ispitanika kojom on izjavom ili jasnom potvrdnom radnjom daje
pristanak za obradu osobnih podataka koji se na njega odnose;

10. ,Povreda osobnih podataka” znadi krienje sigurnosti koje dovodi do slucajnog ili
nezakonitog unistenja, gubitka, izmjene, neovlastenog otkrivanja ili pristupa osobnim
podacima koji su preneseni, pohranjeni ili na drugi nacin obradivani;

11. ,Nadzorno tijelo" je Agencija za za$titu osobnih podataka.

Clanak 4.
(1) Fakuitet osobne podatke obraduje zakonito, posteno i transparentno s obzirom
na ispitanike i njihova prava.
(2) Fakultet obraduje samo primjerene i relevantne osobne podatke i to iskljuivo u
posebne, izri¢ite | zakonite svrhe te se dalje ne obraduju na nacin koji nije u skladu s
tim svrhama.
(3) Osobni podaci koje Fakultet obraduje su todni te se po potrebi aZuriraju. Osobni
podaci koji nisu tocni bez odlaganja se brisu ili ispravijaju.
(4) Fakultet osobne podatke obraduje isklju¢ivo na nacin kojim se osigurava
odgovarajuéa sigurnost osobnih podataka, ukljuéujuéi zastitu od neovlastene ili
nezakonite obrade te od sluéajnog gubitka, uniStenja ili oStecenja primjenom
odgovarajuéih tehnickih ili organizacijskih mjera.
(5) Fakultet osobne podatke Cuva u obliku koji omoguduje identifikaciju ispitanika i to
samo onoliko dugo koliko je potrebno u svrhe radi kojih se osobni podaci obraduju.
Iznimno, osobni podaci mogu se pohraniti i na dulja razdoblja, ali samo ako ce se isti
obradivati iskiju¢ivo u svrhe arhiviranja u javnom interesu, u svrhe znanstvenog ili

povijesnog istraZivanja ili u statistiCke svrhe.



1I. OBRADA OSOBNIH PODATAKA

Clanak 5.
Fakultet osobne podatke obraduje samo ako je ispunjen najmanje jedan od sljedecih

uvieta:
1. da je ispitanik dao privolu za obradu svojih osobnih podataka u jednu ili vise

posebnih svrha;

2. da je obrada nuZna za izvrdavanje ugovora u kojem je ispitanik stranka ili kako bi
se poduzele radnje na zahtjev ispitanika prije sklapanja ugovora;

3. da je obrada nuZna radi postovanja pravnih obveza Fakulteta;

4, da je obrada nuzna kako bi se zadtitili interesi ispitanika ili druge fiziCke osobe;

5. da je obrada nuZna za izvrsavanje zadacde od javnog interesa ili pri izvrsavanju
sluzbenih ovlasti Fakulteta;

6. da je obrada nuZna za potrebe legitimnih interesa Fakulteta ili tre¢e strane, osim
u sluéaju kada su od tih interesa jadi interesi ili temeljna prava i slobode ispitanika

koji zahtijevaju zastitu osobnih podataka.

Clanak 6.
(1) Privola kojom ispitanik Fakultetu daje pristanak za obradu osobnih podataka koji
se na njega odnose mora biti dobrovoljna, dana u obliku pisane izjave, u razumijivom
i lako dostupnom obliku, uz upotrebu jasnog i jednostavnog jezika, jasno naznacenom
svrhom za koju se daje te u njoj ne bi smjelo biti nedopustenih uvjeta.
(2) Ispitanik ima pravo u svakom trenutku povudi svoju privolu, a povialenje privole
mora biti jednako jednostavno kao i njezino davanje.

Clanak 7.

U postupku cbrade osobnih podataka Fakultet na odgovarajuci nacin (pisano ili
izravno usmeno) ispitaniku pruza sve informacije vezano uz obradu njegovih osobnih
podataka, a osobito o svrsi obrade podataka, pravnoj osnovi za obradu podataka,
legitimnim interesima Fakulteta, namjeri predaje osobnih podataka tre¢im osobama,
razdoblju u kojem ¢e osobni podaci biti pohranjeni, o postojanju prava ispitanika na
pristup osobnim podacima te na ispravak ili brisanje osobnih podataka i ograni¢avanje
obrade, prava na ulaganje prigovora i dr.

II1. PRAVA ISPITANIKA I ZASTITA PRAVA

Clanak 8.
(1) Ispitanik ima pravo biti informiran o svrsi obrade njegovih osobnih podataka,
kategorijama osobnih podataka koji se obraduju, o primateljima Hi kategorijama
primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ée im biti otkriveni, predvidenom
razdoblju u kojem ¢e osobni podaci biti pohranjeni te u slu€aju kada se osobni podaci
ne prikupljaju od ispitanika o njihovu izvoru.
(2) Ispitanik ima pravo na pristup podacima podataka
Fakulteta koji se na njega odnose.
(3) Ispitanik ima pravo na ispis podataka sa
se na njega odnose.

sadrzanih u sustavu pohrane

dr¥anih u sustavu pohrane Fakuiteta koji



evati ispravak pogresno unesenih podataka. U slucaju

(4) Ispitanik ima pravo zahtij
a ispitanika ispraviti

pogresno unesenih podataka, Fakultet ¢e na temelju zahtjev
pogre$no unesene podatke, odnosno nadopuniti iste.

(5) Fakultet ¢e bez odgadanja, temeljem zahtjeva ispitanika, provesti brisanje
osobnih podataka koji se na njega odnose pod uvjetom da viSe nisu nuzni u odnosu
na svrhe za koje su prikupljeni ili ako ispitanik povude privolu na kojoj se obrada
temelji.

(6) U sludaju da Fakultet utvrdi da su osobni podaci nepotpuni, netocni ili neazurni,
duzan Th je dopuniti ili izmijeniti neovisno o zahtjevu ispitanika.

IV. SUSTAV POHRANE
Clanak 9.

Fakultet prikuplja | obraduje :

- osobne podatke zaposlenika fakulteta (nastavnog i nenastavnog osoblja);

- osobne podatke vanjskih suradnika;

- osobne podatke poslovnih partnera fakulteta,

- osobne podatke ponuditelja i ostalih osoba u postupku javne nabave;

- osobne podatke studenata, korisnika usluga fakulteta;
osobne podatke &lanova studentskih udruga koje djeluju u sklopu Fakulteta;
osobne podatke o kandidatima podnositeljima zamolbe za zaposljavanje;
- osobne podatke podnositelja predstavki, zamolbi i ostalih pismena;
osobne podatke studenata, nastavnog i nenastavnog osoblja koji sudjeluju

u programu Erasmus;
osobne podatke korisnika Centra za besplatnu pravnu pomoc koja djeluje

pri Fakultetu;
- osobne podatke korisnika Alumni Pravri kluba koji djeluje pri Fakultetu.

V. EVIDENCIZA AKTIVNOSTI OBRADE
Clanak 10.

Evidencija aktivnosti obrade sadrZi najmanje sljedece informacije:
- kontaktne podatke voditelja obrade i sluzbenika za zastitu podataka;
- svrhu obrade;
- opis kategorija ispitanika i kategorija osobnih podataka;
- kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ¢e im biti otkriveni;
- ako je moguce, predvidene rokove za brisanje razlicitih kategorija osobnih

podataka;
- opis tehnickih i organizacijskih sigurnosnih mjera za zastitu podataka.

VI. SLUZBENIK ZA ZASTITU OSOBNIH PODATAKA

Clanak 11,
(1) Dekan Fakulteta imenuje osobu za za&titu osobnih podataka iz redova zaposlenika
fakulteta.

(2) Kontakt podaci osobe za zadtitu osobnih podataka dostupni su na web stranici

fakulteta te se o imenovanom sluzbeniku za zastitu oscbnih podataka obavjestava

ovlasteno nadzorno tijelo.



(3) Sluzbenik za zastitu osobnih podataka obavija poslove informiranja i
obavjestavanja odgovornih osoba na Fakultetu i njegovih zaposlenika koji neposredno
obavljaju obradu osobnih podataka o njihovim obvezama iz Opée uredbe o zastiti
podataka te prati potivanje odredbi Op¢e uredbe o zastiti podataka te drugih propisa
koji se odnose na zastitu osobnih podataka, zaprima i odgovara na upite ispitanika,
pruZa savjete vezano za zaétitu osobnih podataka, suraduje s nadzornim tijelom.

(4) Sluzbenik za zastitu osobnih podataka duzan je podtivati pravila povjerljivosti svih
informacija do kojih je dosao u obavljanju svoje duznosti.

VII. MJERE ZA ZASTITU OSOBNIH PODATAKA

Clanak 12.
(1) U svrhu sprjetavanija neovlaStenog pristupa osobnim podacima koji su pohranjeni
u pisanom obliku isti se Cuvaju u registratorima, u dosjeima koji se nalaze U
zakiju¢anim ormarima kojima pristup imaju samo osobe oviastene za obradu
predmetnih podataka. Podaci pohranjeni na raunalima stite se dodjeljivanjem
korisnitkih imena i lozinki koja je poznata iskljucivo zaposlenicima zaduzenim za
zadtitu osobnih podataka te se radi daljnje sigurnostii obrade pohranjuju na prenosive
memorije. Podaci sadrZani u raznim programskim aplikacijama dtite se dodjeljivanjem
korisnickih imena i lozinki te ¢itaima kartica koja je poznata isklju¢ivo zaposlenicima
zaduZenim za zastitu osobnih podataka.
(2) U svim sludajevima, a posebno u slu¢aju javnog objavljivanja podataka sukladno
Zakonu o pravu na pristup informacijama, Fakultet u svrhu zaStite osobnih podataka
koristi pseudonomizaciju podataka.
(3) Osobe zaduZene za zastitu osobnih podataka duzne su poduzeti tehnicke,
kadrovske i organizacijske mjere zastite osobnih podataka koje su potrebne kako bi
se osobni podaci zastitili od slucajnog gubitka ili unistenja, od nedopustenog pristupa
ili nedopuétene promjene, nedopustenog objavljivanja i svake druge zlouporabe.

Clanak 13.
Tspitanik koji smatra da mu je povrijedeno neko pravo zajaméeno Opéom uredbom o
zadtiti podataka ima pravo podnijeti zahtjev za utvrdivanje povrede prava nadzornom

tijelu.

IX. OBRADA OSOBNIH PODATAKA PUTEM VIDEO NADZORA

Clanak 14.
Video nadzor se odnosi na prikupljanje i daljnju obradu osobnih podataka koja
obuhvada stvaranje snimke koja ¢ini ili je namijenjena da ¢ini dio sustava pohrane.

Clanak 15.
Obrada osobnih podataka putem video nadzora moZe se provoditi samo u svrhu koja
je nuZna i opravdana za sadtitu osoba | imovine, ako ne previadavaju interesi
ispitanika koji su u suprotnosti s obradom podataka putem video nadzora. Video
nadzorom obuhvaéene su zajedni¢ki prostori: ulazni prostori, unutarnji hodnici i
vanjski prostor dvorista Fakulteta. Video nadzorom nisu pokriveni prostori
predavaonica, kabineta, Citaonice, ra¢unalne ucionice i toaletni prostori.
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Clanak 16.
(1) Voditelj obrade duzan je oznaditi da je objekt odnosno pojedina prostorija u njemu
te vanjska povrsina pod video nadzorom, a oznaka treba biti vidljiva najkasnije

prilikom ulaska u perimetar snimanja.
(2) Obavijest iz stavka 1. ovoga ¢lanka treba sadrzavati jednostavnu i lako razumljivu

sliku uz tekst kojim se ispitanicima pruzaju sljedece informacije:
- da je prostor pod video nadzorom,

- podatke o voditelju obrade,
- podatke za kontakt putem kojih ispitanik moze ostvariti svoja prava.

Clanak 17.
Sustav video nadzora mora biti zadtiéen od pristupa neovlastenih osoba.
Sva ostala pitanja koja se odnose na video nadzor na Fakultetu uredena su posebnim

Pravilnikom.

Clanak 18.
Pravo pristupa podacima prikupljenim putem video nadzora ima Dekan.

X. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 19.
(1) Na sva pitanja o zatiti, nadzoru nad prikupljanjem, obradi i koristenju osobnih
podataka koja nisu uredena ovim Pravilnikom, neposredno se primjenjuju Opca
uredba o zastiti podataka i Zakon o provedbi Opce uredbe.
(2) Izmjene i dopune ovog Pravilnika donijet ¢e se na nacin koji je istovjetan

donosenju ovog Pravilnika.
(3) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj plo¢i i mreznim

stranicama Fakultetu.
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