Na temelju ¢l. 10. Zakona o knjiZnicama i knjizni¢noj djelatnosti (NN 17/2019., 98/2019.)1 ¢l
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PRAVILNIK O RADU KNJIZNICE PRAVNOG FAKULTETA U RIJECI
1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom ureduje knjizni¢na djelatnost, ustrojstvo i upravljanje Knjiznicom
Pravnog fakulteta u Rijeci (u daljnjem tekstu: Knjiznica) u sastavu Pravnog fakulteta u Rijeci
(u daljnjem tekstu: Fakultet), obrazovna uloga i potpora znanstveno-istrazivackoj djelatnosti
Fakulteta te kulturna i javna djelatnost Knjiznice.

Clanak 2.

Knjiznica obavlja svoju djelatnost pod nazivom «Knjiznica Pravnog fakulteta u Rijeci» kao
visokoskolska knjiznica u sastavu Fakultcta.

Clanak 3.

Knjiznica djeluje kao posebna ustrojbena jedinica u svrhu djelotvornog i cjelovitog osiguranja
uvjeta za realizaciju znanstveno-istraZivacke, nastavne i obrazovne djelatnosti.

Clanak 4.
Sjediste Knjiznice je u Rijeci, UL Hahli¢, br. 6.

Clanak 5.

KnjiZnica ima pecat pravokutnog oblika dimenzija 1,5 X 4 cm sljedeceg sadrzaja: ,,KnjiZnica
Pravnog fakulteta u Rijeci®.

Clanak 6.

Radna mjesta i potreban broj zaposlenika u Knjiznici utvrduju se na temelju Zakona o
knjiznicama i knjizni¢noj djelatnosti i Standarda za visokoSkolske knjiZnice, a ureduju se
aktom o unutarnjem ustroju i sistematizaciji Fakulteta.

IL KNJIZNICNA DJELATNOST
Clanak 7.

Knjiznica planira, osigurava i razvija opseg i kvalitetu knjizni¢nih poslova i usluga u skladu sa
strateskim odrednicama i znanstveno-istrazivackim i obrazovnim programima Fakultcta.




Clanak 8.

(1) Knjiznica obavlja svoje poslove prema utvrdenim Standardima za visokoskolske knjiznice

1 u skladu s pozitivno-pravnim propisima.

(2) Knjizni¢na djelatnost obuhvaca posebno:
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informacijskih pomagala u tiskanom i/ili elektroni¢kom obliku

pohranu, ¢uvanje 1 zadtitu knjizni¢ne grade te provodenje mjera zastite knjiznicne grade
koja je kulturno dobro

ukljucujuéi meduknjiznié¢nu posudbu

digitalizaciju knjizni¢ne grade

usmjeravanje i poducavanje korisnika pri izboru i koriStenju knjiZni¢ne grade,
informacijskih pomagala i drugih izvora

kreiranje i izvodenje razli¢itih vrsta edukacijskih programa za korisnike knjiZnice u
okviru plana rada i u organizaciji knjiznice

biljeZenje i pracenje cjelovite publicisticke aktivnosti mati¢ne ustanove
bibliometrijska i druga metrijska istrazivanja i usluge

gradi, korisnicima 1 o kori$tenju usluga knjiznice

umreZavanje u knjizni¢ni sustav Republike Hrvatske

pripremu kulturnih, informacijskih, obrazovnih i znanstvenih sadrZaja 1 programa
knjizniéne usluge za izvodenja visokoskolskog studija na daljinu te osiguravanje
pristupa digitalnim obrazovnim materijalima

ujednacavanje, usustavljivanje, revidiranje i azuriranje znanstvenih profila znanstveno-
nastavnog osoblja

kreiranje i upravljanje digitalnim bazama podataka (institucijski repozitoriji)

suradnja s ostalim ustanovama u akademskoj i znanstvenoj zajednici u svrhu
poboljsanja dostupnosti znanstvenih informacija

sudjelovanje u programima Fakulteta.

sudjelovanje u izdavackoj djelatnosti Fakulteta.

sudjelovanje i provedba razli¢itih stru¢nih projekata vezanih za knjizni¢ne usluge.

(3) Pri obavljanju digitalizacije knjizniéne grade iz svojih zbirki knjiznica je duzna postovati
norme za digitalizaciju grade, izradu arhivskih i korisnickih primjeraka te metapodataka
sukladno s pozitivno-pravnim propisima.

(4) Knjiznica je obvezna prikupljati statisticke podatke o svome poslovanju i unositi ih u sustav
jedinstvenog clektronickog prikupljanja statistickih podataka o poslovanju knjiznica pri
Nacionalnoj i sveugilignoj knjiznici u Zagrebu sukladno s pozitivno-pravnim propisima.




I1I. USTROJ I UPRAVLJANJE KNJIZNICOM

Clanak 9.
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Clanak 10.

(1) Voditelj Knjiznice organizira rad i poslovanje Knjiznice sukladno s odredbama Pravilnika
i drugih akata Fakulteta.

Clanak 11.

Knjizni¢no vije¢e ima pet ¢lanova. Cetiri ¢lana imenuje Dekan: jednog iz reda prodekana, dva
iz reda nastavnika i suradnika, jednog iz reda studenata, a peti je ¢lan voditelj Knjiznice koji I8
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ujedno i predsjednik Knjizni¢nog vijeca.
Clanak 12.

sy

- razmatra i daje midljenja o struénim i drugim pitanjima rada i razvitka Knjiznice
- predlaze na¢in organiziranja i vodenja stru¢nog rada KnjiZnice
- poduzima i druge aktivnosti vazne za rad Knjiznice.

(2) Sastanke Knjizni¢nog vijeca saziva predsjednik.

Clanak 13.

Stru¢ni nadzor nad radom Knjiznice obavlja Sveuciligna knjiZnica u Rijeci u skladu s vazeéim

propisima.
IV. SREDSTVA ZA RAD KNJIZNICE

Clanak 14.

Sredstva za rad KnjiZnice osigurava Fakultet. Financijska sredstva namijenjena Knjiznici

planiraju se godinjim planom Fakulteta, a prema prijedlogu Knjizni¢nog vijeca i odobrenju

dekana.

V. STJECANJE I ODRZAVANJE KNJIZNICNE GRADE

Clanak 15.

(1) Knjiznica stvara svoj fond kupnjom, zamjenom i darovima.



(2) Knjiznici Fakulteta obvezno se dostavljaju:

- sve knjige C1j1 je 1izdavac Fakultet - 10 besplatnih primjeraka

- magistarski radovi i doktorske disertacije obranjene na Fakultetu - 1 primjerak

- magistarski radovi i doktorske disertacije nastavnika Fakulteta obranjene na drugim
ustanovama - | primjerak

- diplomski/zavrini radovi studenata obranjenih na Fakultetu.

(3) Digitalne inac¢ice svake vrste diplomskih/zavrinih radova obranjenih na Fakultetu trajno
se objavljuju u pdf formatu na javnoj internetskoj bazi - Repozitoriju Pravnog fakulteta u
Rijeci. Pristup digitalnim inac¢icama radova omoguden je korisnicima matiéne ustanove —
Fakulteta, prijavom putem elektronickog identiteta AAI@EduHr.

Clanak 16.

(1) Knjizna grada nabavlja se iz vlastitih sredstava Fakulteta, kao 1 putem zamjene, darova te
iz drugih izvora. Nabava naslova ostvaruje se u suradnji s Knjizni¢nim vije¢em.

(2) Knjiznica kontinuirano utvrduje dostupnost i pokrivenost suvremene nastavne literature te
osigurava potreban broj primjeraka.

(3) Knjiznica pored tiskane grade nabavlja i osigurava pristup elektronic¢koj i mreznoj gradi.
Clanak 17.

U slu¢aju ponude za darovanom literaturom Fakultetu, o tome se izvjeStavaju tajnik Fakulteta
i voditelj Knjiznice. Voditelj Knjiznice daje misljenje o prihva¢anju ponude. Poslovi dobave i

.....

Clanak 18.

Knjiznica obavlja razmjenu fakultetskih publikacija s fakultetskim i specijalnim knjiznicama
te ostalim institucijama u zemlji i inozemstvu.

Clanak 19.
Knjiznica vodi odgovarajuée inventarne knjige u koje obvezatno upisuje sve knjige i casopise,
kao i ostali knjizni¢ni fond. Inventarne knjige su temeljni dokument i veza s knjigovodstveno-
racunovodstvenom sluzbom i dokaz materijalne vrijednosti KnjiZnice.

Clanak 20,
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Clanak 21.

Knjiznica vodi dokumentaciju o posudenoj gradi i korisnicima.




Clanak 22.

Revizija knjizni¢nog fonda obavlja se sukladno s pozitivno-pravnim propisima koji ureduju
navedeno podrucje.

VI. KORISTENJE USLUGA KNJIZNICE
Clanak 23.

Upisom u Knjiznicu izmedu korisnika i Knjiznice uspostavlja se ugovorni odnos ¢iji je sadrzaj
ureden ovim Pravilnikom.

Clanak 24.

(1) Usluge Knjiznice mogu koristiti studenti Fakulteta, zaposlenici i vanjski suradnici
Fakulteta te ostali korisnici. Studenti Fakulteta koriste usluge Knjiznice uz predocenje
studentske identifikacijske isprave ili ¢lanske iskaznice. Ostali korisnici koriste usluge uz
predodenje osobne iskaznice.

(2) U Knjiznici, a posebno u itaonici, sene smije glasno govoriti, pusiti, piti, jesti ili na bilo
koji nagin uznemirivati druge korisnike i remetiti njihov rad. Korisnik mora poStovati

upute i upozorenja djelatnika Knjiznice.
Clanak 25.

Studenti Fakulteta mogu posuditi dvije knjige za koristenje izvan Knjiznice na rok od trideset
dana. Apsolventi i studenti poslijediplomskih studija mogu posuditi 5 knjiga na rok od trideset
dana. Posudba ispitne literature moZe se produZiti na dodatnih trideset dana. Knjige se mogu
posuditi i meduknjizni¢nom posudbom, na zahtjev druge knjiznice ¢&iji je korisnik ¢lan.

Clanak 26.

(1) Korisnici Knjiznice sluZe se ¢itaonicom Knjiznice u svrhu udenja, koriStenja knjiZznicne
grade, izrade studentskih radova te koridtenja racunala Knjiznice.

(2) Pri ulasku u ¢&itaonicu potrebno je javiti se nadzorniku gitaonice. U Citaonicu se ulazi
iskljugivo sa stvarima potrebnim za rad u gitaonici. Odjecu i ostale osobne stvari potrebno
je ostaviti u garderobi. Korisnici s¢ u gitaonici mogu sluziti cjelokupnim fondom
Knjiznice. Periodika, referentna zbirka, druge posebne zbirke Knjiznice te posljednji
primjerak naslova obvezne ispitne literature koriste se isklju¢ivo u ¢itaonici.

(3) Gradu za koriStenje u &itaonici korisniku donosi nadzomik &itaonice, izuzevsi grade u
slobodnom pristupu u ¢itaonici koju korisnik moze uzeti sam. Nakon koristenja grade u
&itaonici, korisnik svu gradu ostavlja isklju¢ivo na svojem radnom mjestu.

(4) Korisnicima nije dopusteno da sami vracaju na police niti jedan svezak, odnosno primjerak
grade koji su u bilo koju svrhu uzeli s police.




Clanak 27.

(1) Racunala Knjiznice koriste se radi izrade studentskih radova te pretrazivanja mreZnih
kataloga, elektroni¢kih izvora i baza podatka, a iskljuivo u svrhu studija i
znanstvenoistrazivackog rada.

(2) Korisnik je odgovoran za vlastite datoteke i njihovo opremanje i Knjiznica ne odgovara za
njih.

Clanak 28.

Krienje ¢lanaka 26. i 27. ovoga Pravilnika povlaci za sobom stegovnu i drugu odgovornost
sukladno s pozitivno-pravnim propisima i opéima aktima Fakulteta.

Clanak 29.

(1) Knjiznice je duzna u skladu s propisom kojim se ureduje zastita podataka prikupljati 1
obradivati osobne podatke svojih ¢lanova i korisnika.

(2) Aktivnosti Knjiznice povrgnute su obvezama iz Opce uredbe o zadtiti osobnih podataka
(GDPR), posebice u pogledu obrade podataka korisnika Knjiznice u svrhu evidentiranja 1
kontaktiranja korisnika te pruZanja usluga Knjiznice i statistickih obrada.

Clanak 30.

Tiskana grada iz fonda KnjiZnice moze se kopirati prema Odluci o fotokopiranju, ispisu i
skeniranju knjizni¢ne grade koju donosi dekan Fakulteta.

VII. ZASTITA KNJIZNICNE GRADE
Clanak 31.

(1) Korisnik je duZan pazljivo postupati s gradom koja mu je dana na koristenje. Nije
dopusteno grubo i nepazljivo listanje, savijanje listova, pisanje, podvlacdenje itd. U slu¢aju
oitecenja ili gubitka knjizne grade korisnik je duzan Knjiznici nadoknaditi stvarnu
protuvrijednost grade utvrdenu sluzbenom procjenom Knjiznice ili nadoknaditi drugim
primjerkom izgubljenog odnosno ostecenog naslova.

(2) U interesu je korisnika da pri preuzimanju pregleda gradu i prijavi moguca ostecenja.

Clanak 32.

(1) Korisnik koji kr$i odredbe ovog Pravilnika ili se ne dr?i opéih pravila ponasanja u
prostorima KnjiZnice, posebno onaj koji cesce prekoratuje rok posudbe te onaj koji je
nepovratno ostetio gradu, moze na odredeno vrijeme ili trajno izgubiti pravo koriStenja
usluga Knjiznice. O tome odlu¢uje Knjizni¢no vijece.

(2) Svim obvezama koje su nastale na temelju ovoga Pravilnika ¢lan Knjiznice mora udovoljiti
i nakon 3to je iskljucen iz ¢lanstva.




Clanak 33.

(1) Korisnici kojima je za njihov znanstveni ili stru¢ni rad potrebna grada iz drugih knjiZnica
u koje nemaju pravo neposrednog uclanjenja ili se nalaze izvan podru¢ja Primorsko-
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namire iz sredstava Fakulteta.

Clanak 34.

(1) Za knjige koje nisu vracene u propisanom roku naplacuje se zakasnina u iznosu od 0,50

kn po jednom radnom danu za jednu knjigu.
(2) Dekan iznimno moze odlucivati da se ne naplati zakasnina:

- povodom Mjeseca hrvatske knjige i Dana hrvatskih knjiznica ili druge sli¢ne prigode,
- na prijedlog voditelja knjiznice, u iznimno opravdanim slucajevima,
- na temelju posebnog zahtjeva studenta zbog njegova slabijeg imovinskog stanja.

izvrsio svoje obveze prema KnjiZnici prije prijave zavr$nog/diplomskog rada.

Clanak 35.

(1) Nastavnici i zaposlenici Fakulteta duzni su odlaskom u mirovinu ili prestankom radnog
odnosa vratiti sve posudene knjige.

Clanak 36.

Osoblje Knjiznice ima pravo, radi osiguranja svog fonda, traZiti da korisnici pri ulasku u
prostorije Knjiznice pokazu svoju studentsku identifikacijsku ispravu, ¢lansku iskaznicu ili
osobnu iskaznicu i da pri napustanju knjizni¢nih prostorija pokazu knjige koje iznose, kao 1

sadrzaj torbi.

VI. PRIJELAZNE 1 ZAKLJUCNE ODREDBE
Clanak 37.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o radu Knjiznice Pravnog
fakulteta Sveuéilista u Rijeci, klasa 003-01/2-01/7, ur. br. 2170-57-01-02-2, od 4. listopada

2002. godine.




Clanak 38.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od objave na oglasnoj plo¢i Fakulteta.

KLASA: 003-01/20-01/3
URBROJ: 2170-57-01-20-1
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